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4 SF

Software-Beratung

Start des Programmes

» Keine separaten Kennworter erforderlich
 Ubernimmt die Windows-Anmeldung

° SC h r-iftg ré Be ist E SF Reisekosten und Ressourcen - [Aufgaben] EI@

:QI- Datei  Bearbeiten  Ansicht  Extras  Berichte  Fenster 7 - 8 X

einstellbar [ P

Antrége stellen oder bearbeiten Reiseantrége genehmigen
N N

J\ Reisen abschlielten und susgeben -\ Ressourcenantrége genshmigen

Reizekostenabrechnung gesammelt ausgeben

,O Antrage selbst suchen -\ Reisekosten suszahlen

Ressourcenbelegung Sitzungsaushang Belegungsplan

ﬁ;} Ad-hoc-Abfrage offnen E Ad-hoc-Abfrage anlegen

alle einblenden susblenden

Dheses Fenster bei jedem Programmstant anzeigen




AntragsUbersicht

» Antrage rasch filtern, auffinden und bearbeiten

Software-Beratung

‘! 5F Reisekosten und Ressourcen - [Antrige bearbeiten] E@
‘ Datei  Bearbeiten  Ansicht  Extras  Berichte Fenster 7 - 8 X
e ]
Suchbegriff fiir Zweck/Ziel | |

Filter
| Atuele eigene || e Fre ¥ e P || A || Aktuel bearbeitste || Ale bearbetete |
At
@® Erzelantags O Serienantrage

Artragsart Person Geplanter Beginn Geplantes Ende Ziel {nur bei Antragsprifer Ressourcen Status (Reise) Status (Ressourcen) st Bewitungsartrag

Reizeantragen)
»
Bahn Falk, Stefan Do, 20.10.2016 21:00 | So, 23.10.2016 22:00 | Test Falk, Stefan Abgerechnet Unbearbeitet nein
2 Datensatze gefunden.




Einen Antrag stel

len

* Einzel- oder Serienantrage

4 SF

Software-Beratung

» Reisen oder nur Ressourcenbelegung (z. B. Saal + Beamer)

B

Neuen Einzelantrag erfassen

Eitte wahlen Sie, ob Sie eine Reise planen oder eine Ressource (z. B. einen Saal oder eing

Antragsart

® Reise

(O Nur Ressourcenbelegung

£

Neuer Reiseantrag

Reiseart

Person
Geplanter Beginn
Geplantes Ende
Ziel

Fweck
Antragsprifer
Kostenstelle

Projekt

Bemerkungen

Bahn

Falk, Stefan

[12.12.2016 08:00

[14.12.2016 16:00

B-]

| Speyer

|D0mp|atz besuchen

Falk, Stefan

|1. EDV-Abteilung, IT-Leiter

[] Tagliche Anreise

< Zunick Fertigstellen Abbrechen
9
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Software-Beratung

Ressourcen sind integriert

* Fahrzeuge, Sitzungssale, Ausstattung konnen beliebig angelegt
werden

» Automatische Pflege der Kalendereintragen in Outlook/Exchange

o [= ] =

Ressourcen Schritt 3

Bitte wahlen Sie, welche Ressourcen Sie belegen mochten:
Bezeichnung E = BT

Beamer Epson 1 Fertigstellen Sehrit 4
[] Beamer Epson 2
[] Beschallungsanlage
[ KA 103 (Polo)

[ KA 252 (Polo)

[ KA 270 (Polo)
[ Dienstfahmad 1 (Blau) lch méchte den Termin im Outlock-Kalender angelegt bekommen

Sie haben alle bendtigten Daten erfasst. Klicken Sie bitte auf Fertigstellen, um den Antrag so zu stellen

[] Dienstfahmad 2 (Grau)
» Lasempointer 1

[ Lasemointer 2

[ Logitech Lautsprecher 1

[ Logitech Lautsprecher 2

[] Mavigationssystem 1
[ Navigationssystem 2
M1 Navinatinnesustem %

< Zuriick Neiter > Abbrechen
i3
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Software-Beratung

Genehmigung der Antrage

* Erscheint automatisch, wenn es etwas zu genehmigen gibt
* Genehmigende Personen sind flexibel zentral hinterlegt

& = = [ =

@ Datei  Bearbeiten  Ansicht Extras  Berichte  Fenster 7 - F X

% Aufgaben nAntrﬁge bearbeiten ;jReiseantrﬁge genehmigen

’ Die folgenden Antrage stehen zur Genehmigung an:

Stellungnahme Begriindung Antrag
b Unbearbeitet V Falk, Stefan, von Mo, 12.12.2016 13:00 bis Mi, 14.12.2016 16:00, Speyer, Domplatz besuchen (Beamer Epson 1, Laserpointer 1)

Alle genehmigen




Abrechnung einer Reise

()
O

Software-Beratung
* Direkt aus der Antragsubersicht heraus
‘: SF Reisekosten und Ressourcen - [Antrdge bearbeiten] EI@
‘ Datei  Bearbeiten  Ansicht  Extras  Berichte  Fenster 7 - 9 X
& utgaoen EgAAgE bR ]
Eﬂeiseabrechnen [ o
Suchbegriff fir Zweck/Ziel | |
Reise abrechnen Fiter
Bitie geben Sie die tatsachliche Abfahrt und Anky | Aduclocgene | Al cigens Reisen | Ale sigene R | me 1| Mdulbsapeite | Mebeabetcte |
At
@® Einzelantrage (O Serisnantrage
Tatsachliche Abfahrt [12122016 1300 | i
Antragsart Person Gepla_nter Geplantes Ze_ll,rlurbgi Zweck/Text Antragsprifer  Ressourcen Status (Reize)  Status It )
Tatsichliche Riickkel Beginn Ende Reiseantragen) fur Aushang (Ressourcen)  Bewirtungsantre

14.12.2016 16:00

Mi, 14.12.20
Fr, 28.10.201...

Speyer

Domplatz bes... Falk, Stefan

Beamer Epso... Genehmigt
KA 103 {Polo)

Genehmigt nein

Do, 20.10.20... | Se, 23.10.20...

Falk:, Stefan

Abrechnung anzeigen...

@ | |
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Software-Beratung

Tagegeld und Reisekosten

 Tatsachliche Reisetage konnen von geplanten abweichen

o[22 =

Abrechnungstage erfassen Schritt 2

Bitte stellen Sie sicher, dass die Daten aller Reisetage vollstandig erfasst werden:

B e oo™ Toecie: Moo Zactige  Srsges Pt Misher 100
12.12.2016 O O 2500 0,00 0.00 0.00 0 0
13.12.2016 25.00 0.00 0.00 0.00 0 0

» 14122016 O |ooo 0.00 0.00 0.00 0 0

Bitte bestatigen Sie jeden einzelnen Tag durch Ankreuzen der rechtesten Spalte.
ergralern Sie gof. das Fenster, um die Spaltenbeschriftungen vollstandig zu sehen.

11}

Abbrechen

L

o
o

=}
G




@,
Die fertige Abrechnung O

Software-Beratung

* Kann vorab eingesehen werden (fehlende Belege?)

= o |[=] =
_'] Datei  Bearbeiten  Ansicht Extras  Berichte  Fenster 7 .
5 Aufgaben LAntrége bearbeiten | Reisekostenabrechnung - Berichtsvarschau
1 von 1 % | & (= 10| L~ | Seitenbreite - Suchen | Weiter
Reisekostenabrechnung fir Falk, Stefan Sechkorto 62300
Kreditorennummer: )
Priifziffer: 329.170
geplant: von 12.12.2016 13:00 bis 14122016 16:00 Reiseziel: Speyer VORLAUFIG
tatsachlich: von 12.12.2016 13:00 bis 14122016 16:00 Reisezw eckc  Domplatz besuchen
Reiseart: Bahn
Tag Uber- Kosten fir Zuschlage Sonstiges k- Geld Tagegeld Abzug fir unentgeltiches tatsachliches Gesamt zu versteuern
nachtungs- Flugschein/ (privat-kefWitfahrer) Frihstick  Mttagessen  Abendessen Tagegeld
kosten Fahrkarte
12.12.2016 25,00 0.00 0.00 0.00 0,00 6.00 0,000 3.00 0000 3.00 28.00 0,00
(0 km'0)
13.12.2016 25,00 0,00 0,00 0,00 0,00 24,00 4,80 12,00 720 0.00 25,00 0,00
(0 km'0)
14.12.2016 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 12,00 240 6.00 0,000 360 3.60 0,00
(0 kmi0)

Summe € 56,60 0,00

Ichversichere, daf® die oben aufgefihrten Fahrten dienstiich erforderlich waren und mir die angegebenen Ausgaben wirkich erw achsen sind. Entsprechende Belege habe ich beigefligt.

Ich bitte unt 0 Uberweisung auf Geldinstitut: BIC: IBAN:
O Barzahlung (nur bis 100 €)

Dienstreise angeordnet: sachlich richtig, Datum Unterschrift:
(Falk Stefan)

Falk, Stefan gesamt €: 56,60 0,00

12.12.2016 13:06 Seite 1 vo 1
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Software-Beratung

Weitere Funktionen

* Sammelabrechnungen

e Fir Personen, die viel unterwegs sind und mehrere Reisen auf ein Mal abrechnen
mochten

Uberwachung der Auszahlung von Reisekosten
* Insbesondere Vermeidung von Doppelauszahlungen

Ressourcenbelegungs-Kalender jederzeit einsehbar
* Integrationsmoglichkeit mit dem internen Intranet

Treuhand-Funktion
* Personen konnen Reisen stellvertretend fir standige Aullendienstler abrechnen

Funktionen fur Sitzungen
* Sitzungen konnen dieselben Ressourcen belegen wie Reisen (z. B. Beamer)
* Integration von Bewirtungen fir Sitzungen
* Ausgabe eines Sitzungsaushangs
* Belegungs- und Bestuhlungsplane fir Hausmeister



@,
Ad-hoc-Abfragen @G SF

Software-Beratung

* Abfragesystem fur individuelle Auswertungen
* Das ,Fragen Sie doch, was Sie wollen“-System

* Abfragen sind zur Wiederverwendung speicherbar
e Z.B. fir wiederkehrende Statistiken

» Komfortable Integration mit Microsoft Office
* Live-Verknupfungen zu Excel und Word
* Incl. Diagrammen

n SF Reisekosten und Ressourcen - [Ad-hoc-Abfrage - Ausfihrung] EI@
(> Datei Bearbeiten Ansicht Extras  Berichte Fenster 7 - 8 X G f h P H t k J h
e | efahrene Privat-km pro Jahr

322.180

310.181 311.888
i 290.008 305.188

nE0 260.790
31008
311.888
305.188
178.185
7 Datensatze gefunden

Masisem | Kopemn || ineNetoipiuns. 2010 2011 2012 2013 2014 2015

EIEE
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Software-Beratung

NUtzliche Merkmale

* Fir Anwender/innen weiterer SF-Software:

* Bedienung praktisch identisch zu SF Adressverwaltung, SF Fundus,
SF Pfrindeverwaltung, SF Kirchensteuerkappung, SF Ordnerplan,
SF Serververwaltung etc.

* Kennt man eines, kennt man alle

* Fur die IT-Abteilung
* Installation und Update genauso einfach wie bei allen anderen SF-Produkten
* Update: Dateien in Ordner kopieren, ein Mal aufrufen
* Damit ist das netzwerkweite Update in zwei Minuten erledigt

* Datenaustausch mit weiterer Software
 IT-Abteilung: SF Reisekosten verfligt Gber eine PowerShell-Schnittstelle

* Import-/Exportschnittstellen konnen damit individuell vor Ort programmiert
werden
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